
Du behältst auch in der Hochsaison einen kühlen Kopf, liebst die Abwechslung aus kaufmännischen Aufgaben, Büro-
organisation und Kundenkontakt? Und du hast Lust, die Zukunft unseres modernen Familienbetriebs aktiv mitzuge-
stalten?
Wir bei Gartenbau Greiving beliefern als starker B2B-Partner die großen Zentralen und den Großhandel der grünen 
Branche. Als Teil der PlusPlants®-Gruppe stehen wir für Qualität und Innovation, vor allem aber sind wir ein echter 
Familienbetrieb in der 2. und 3. Generation mit einem herzlichen Miteinander auf Augenhöhe. Um im Büro den 
Rücken frei zu haben, suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung tatkräftige Unterstützung.

Das sind deine Aufgaben
• B2B-Kunden & Angebote: Du bearbeitest Aufträge und Anfragen unserer Großhandels- und Zentralkun-
den und kümmerst dich eigenverantwortlich um unser Angebotswesen.
• Versand & Logistik: Du planst Touren und steuerst die Logistik mit Software wie Blucom, PlusPlants Calc 
und FloriDay.
• Büroorganisation & Assistenz: Du erstellst Lieferscheine, Etiketten und entlastest die Geschäftsführung 
im Alltag zuverlässig. (Rechnungsstellung liegt bei unserer Buchhalterin.)

Das bringst du mit
• Kaufmännische Ausbildung: z. B. Groß- und Außenhandel, Büromanagement. Branchenerfahrung ist ein 
Plus, aber kein Muss. Wir arbeiten dich gerne ein!
• Organisationstalent: Überblick, kluges Priorisieren, strukturierte Arbeitsweise.
• Teamgeist: Du willst als echter Teamplayer in familiärem Umfeld etwas bewegen. Das ist kein steifer 
Schreibtischjob.

Das bieten wir
• Familiäre Atmosphäre: Herzliches Team  
und das „Du“ auf Augenhöhe.
• Sicherheit: Fester Arbeitsplatz, leistungsgerechte  
Bezahlung in der PlusPlants®-Gruppe.
• Rundum-Support: Innovative Vielfalt trifft Verlässlichkeit.  
Bei Bedarf auch Unterstützung bei der Wohnungssuche.

Bereit für deinen Karriereschritt im Emsland?
Alle Infos und der direkte Draht zu uns:
www.gartenbau-greiving.de/online-bewerben/
 
#GartenbauGreiving #PlusPlants #Stellenangebot  
#Büromanagement #GrüneBranche #B2B #Großhandel  
#Jobsuche #Emsland #Gartenbau

Verstärkung für unser Büro-Team gesucht!

Kaufmännische Unterstützung & Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d)

Alternativ: Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement / Groß- und Außenhandel (m/w/d)

Gartenbau Gebr. Greiving OHG
Am Geestkamp 2 | 49835 Wietmarschen

Tel.: 05908 – 85 10 
info@gartenbau-greiving.de 

https://www.gartenbau-greiving.de/


